INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO

MES QUE INFORMA

NUMERO DE CONTRATO 60-029-2026 / /

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES / /

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE PLANIFICACION

OBJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Unidad de Planificacion personas que brinden sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetives planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Planificacién,
dentro del Reglamento Organico Interno;

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos
que se desarrollan en la Unidad de Planificacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en el levantamiento y andlisis de informacion relevante para el disefio del
modelo de gestion;

Apoyar en el analisis de la situaciéon actual de los procesos institucionales,
identificando fortalezas, debilidades y oportunidades de mejora;

Elaborar propuestas de mejora y estandarizacion del Macroproceso Institucional
sustantivo;

Eiaborar una base datos de las actividades, herramientas y metodologias
empleadas durante la creacion del modelo;




Facilitar talleres o sesiones de trabajo para socializar los avances del modelo con
los actores clave de la institucion;

Apoyar la implementacion inicial deli modelo, asegurando su alineacién con los
objetivos estratégicos institucionales;

Crear un modelo de gestion por procesos, documentando los macroproceso y
procesos sustantivos clave;

Proponer flujos y estandares para la ejecucién y seguimiento de procesos;

Desarrollar materiales y brindar capacitaciones sobre el modelo de gestion
disefiado.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la revision final y consolidacion técnica de insumos estratégicos
vinculados al disefio del modelo de gestion por procesos institucional,
integrando los resultados derivados del proceso de formulacion y entrega del
Plan Estratégico Institucional —PEl- como marco orientador para la gestién
institucional.

Asesoré a la Unidad de Planificacion en la articulacion metodolégica entre el
Plan Estratégico Institucional —PEl- y los avances en la construccion del
modelo de gestidon por procesos, asegurando su coherencia con los objetivos
estratégicos institucionales y con los lineamientos de planificacion publica.

Apoyé en el analisis técnico y sistematizacién de informacion institucional
necesaria para fortalecer la base metodolégica del modelo de gestion por
procesos, incorporando insumos derivados del proceso de formulacion
estratégica desarrollado durante el periodo del contrato.

Asesoré en la revisién y fortalecimiento de los elementos técnicos que permiten
vincular el marco estratégico institucional con la identificacion y estandarizacién
de procesos sustantivos, como parte del disefio progresivo del modelo de
gestion institucional.

Apoyé en la preparacion y envio de insumos técnicos y retroalimentaciones
institucionales derivadas de reuniones de coordinacion con la Secretaria de
Planificacién y Programacién de la Presidencia ~-SEGEPLAN-, relacionadas
con los avances del proceso de planificacion estratégica institucional.

Asesoré en la incorporacion de observaciones y recomendaciones {écnicas
recibidas en los espacios de coordinacion con SEGEPLAN, contribuyendo al
fortalecimiento metodolégico de los instrumentos de planificacion institucional.

Apoyé en sesiones téchicas de trabajo orientadas a revisar la coherencia entre
los avances del Reglamento Organico Interno —RQI—, el modelo de gestion por




reorganizacion institucional.

Asesoré en la sistematizacion de herramientas, metodologias e insumos
generados durante el proceso de disefio del modelo de gestion por procesos,
con el fin de fortalecer las capacidades técnicas de la Unidad de Planificacion

para su implementacion progresiva.

Apoyé en la preparacion de materiales metodologicos orientados a fortalecer la
comprension institucional del modelo de gestion por procesos y su aplicacion
progresiva en la Unidad de Planificacion.
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